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FCION DE CARGOS.

az

Frnocargada de servir de apoyo al
Fresidente, en  cuantas actividades
se  deriven del ejercicio de sus
funciones.

Unidad de apoyo en la informacion y
aralisis, coordinando Con los
organismos de la Administracicdn del
Esntado con el objets de o <Ta- Yol
- Informe cliario situacidn
macional.
Documentacion de  audiencilas v
presentaciones poablicas.
- Informes sectoriales.

Apoya las funciones proplamente
administrativas relativas al manejo
del Fal i0 cle la More s

prasupuesto, personal @dificio,
eto.

Elabora el presuvpuesto de la Oficina
de la FPresidencra v lo administray
cabe gn esta seccidn las labores de
contabilidad Y procesamiento  de
sualdos.

Encargados te contratacion Y
evaluacion del personaly coordina
la capacitacidn vy perfeccionamiento
cleal personal, Como asl mi sme
peErmisos, vacacliones o problemas.

Encargados  de coticsar v comprar
materialeaes requeridos por obtras
dependencias; btienen una bodega de
materiales de uso habitual a  su
ARG

Responsables cle los articulons
aornamentales, obras cle arte,
mobiliario, etc.

Unidad gque admini=tra los fondos
del Bienestar del parsonal v fija
an conjunto con ellos  las politicas
y Bprogramas orientados al personast
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SERVICIO MEDICO : Unidad médica que cuenta con una
clinica dental ¥ equipo
radiografico, CUYO obietivo
primacrio 685 rlar serylolo al
Fresidentea. Fara dar utilizacidn a
esta unidad, atiende al personal de
la Moneda y en algunos casos a SuUs
familiares.

SECREATARIA GERNERAL : Realica funciones secretariales
inherentes a la Oficina de la
Fresidencia.

- OFICINA DE FARTES ¢ Recepcidn de correspondencia,
regalos Y pPErsSOnas gque deseen
comunicarse con el Presidents.

RECEFCTON « Encargados del acceso del FPalacio,
registro de visitantes, emisidn de
pasaportes y control de zalida

- COMUNICACIONES : Encargados de La aoperacidn  de
centrales telefdnicas, fax, radio,
telew, video conferencia, ebo.

- FALACIO CERRO CASTILLO ¢ Doordina con el Imspector 1
lalacio de Cerro Castillo “ad
habbilitacion, para ser usado por a2l
Fresidente.

SECRETARTA FRIVADA ¢ Encargada de  los asuntos directos vy

personales del Fresidente.



SECRETARIA DE FRENSA

AUDTOVISUAL

OTOGRAR IS

ARCHIVO

- CENMTRAL DE

COMUNICACTION

ACREDITACTION

ACTIVIDAD

v

FROGRAMAS

Esta secretaria es la encargada de
relacionarse Con los medios de
comdnicacion, para  los efectos de
cobertura e las actividades
pablicas del Fresidente. Ademas
realica actividades de cobertura
propia de las actividades del
Fresidente.

Cuenta con medios vy personal para
cubrir las actividades ded
Fresidente, aditarlas Y
posteriormente distribuirlas.

Cuenta con  los medios vy personal
para  cubrir las actividades del
Fresidente vy distribulir las imdgenes
oficiales de la Fresidencia.

Archivo cle material de prensa,
audiovisual y oral, relacionados con
la Fresidencia.

Mantencidn de wvias abiertas para
recibir informes de medios
informativos y agencias.

Erncargados de la acreditacidn de
periocdistas nacionales Y
extranjeros, para wubirdie las
actividades del Presidente.

Encargada ce coordinar las
solicitudes de audiencia o actos
donde se invite al Fresidente.
Ademas, debera planificar Y
coordinar las salidas oficiales del
Fresidente, en cuanto A Ta
infrasesstructura v necesidades de la
misma lgiras?.




CAaga MILITAR i La asa Militar
cargo del Edecén
plantea volver
Edecanes del

Repiablica del
Las funciones asignadas ahi

MTO/ Loy

7 de

debiera esstar a
mas antiguo. Se
al Reglamento de

Fresidente de  la

Agosto de 1933
sefalarns

Asesorar al Fresidente de la
Raepablica &0 los asuntos
relacionados Con las Fusrzas
Armadas, que el deses
consultarles.

Comunicar drdenes del Fresidente

de

Representar la

la Repiublica.

persona de S.E. an

los actos gue &1 determine.

Conocer las
audiancia Y
aguellas que
piblica, v las

derecho gque sea
por al Frimer
Cumplir las
gue S.E.

solicitudes cle
presentar a 8S.E,
sean de  utilidad
que constituyen un
posible satisfacer

Mandatario.

misicones de confianza
les encomiende.
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