MEMORANDUN N2 11

A : Sr. Carlos Bascunan E.
DE : Sr. Marcelo Trivelli O.
REF. : Memo 130/90

Fecha: Mayo 22 de 1990.

Por la presente adjunto proposicién que contiene la

descripcién del cargo que desempeno.

Sin otro particular, le saluda atentamente

MARCELO TRIVELLI OYARZUN
Asesor Gabinete Presidencial

MTO/1lcg



DEPARTAMENTO DE INFORMATICA Y ANALISIS

OBJETIVO: El objetivo de esta oficina es informar al Presidente
en materias de su requerimiento, y procesar la informacidén que
recibe en términos de resumir, destacar, analizar, elaborar
informes o preparar minutas para discursos y/o audiencias.

TAREAS ACTUALES.

- Preparacién de informe diario qgue incluvye:

- Noticias del dia Internacionales, Nacionales, Politicas, de
Gobierno, Econémicas v Regionales.

- Destacar 1los informes diarios y semanales de Carabineros e
Investigaciones.

- Resumen vy andlisis semanal de Editoriales de prensa.

- Cualquier informacién puntual y relevante del dia.

- Documentacién de Audiencias: A solicitud del Presidente se
prepara una minuta que incluve.

Personas que asistirdn vy una breve biografia.
- Antecedentes generales de la audiencia.
- Temas a tratar por las visitas.

- Posicidén del gobierno con respecto a los temas a tratar.

Proceso de discursos: La mavyoria de 1los discursos se
coordinan con esta oficina, asumiendo la responsabilidad de
redaccidén, contenido e impresidn.

Preparacién de Minutas para discurso: Aquellos discursos due
el Presidente no lee, se elabora una minuta con los temas due
debiera tratar, con el respaldo necesario de informacién.

- Secretario de Audiencias: A solicitud del Presidente, se
asiste a determinadas audiencias a tomar nota Y emitir el
informe respectivo.



ORGANIZACION.

Esta oficina no genera informacién, sélo la recibe de
instancias gubernamentales y externas. Por la gran cantidad de
informacidén que se recibe, se ha propuesto contar con un equipo
de procesamiento, para almacenar informacién vy asi estar
preparado para los requerimientos del Presidente.

Su estructura debiera ser:

INFORMATICA Y ANALISIS

JEFE
Secretaria
ANALISTA
SISTEMAS
DIGITADORA DIGITADORA

Como consecuencia de esta organizacién, esta oficina puede
prestar serviciosS computacionales a las otras dependencias de
la Presidencia de la Repiblica.
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