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ARCHIVO
DE : JEFE DEPTO. RECURSOS HUMANOS

A : SEGUN DISTRIBUCION

SANTIAGO, 07 de Octubre de 1992

l.- Como es de su conocimiento el Depto. de Recursos Humanos lleva una

ficha Personal de cada funcionario en la cual se registran antece-
dentes tales como : Nonbres, Rut, Fechas de Nacimiento, Domicilio
etc., . Este Departamento tiene la necesidad de actualizar en for-
ma constante los Domicilios de aquellos funcionarios que han cambia

do su residencia y no lo han informado a este Depto.

2.- Por lo tanto agradeceré a usted, remitirnos los antecedentes de &1
(6 los) funcionario (s) que se encuentren en la situacidén anterior

mente expuesta en el formato que se adjunta.

3.- Solicitamos a Ud., hacer llegar esta informacidn a mas tardar el -

dia 14 de Octubre del presente afo.

4.,- Sin otro particular, atentamente a UD.
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DISTRIBUCION AL REVERSO :




. viene del anverso.

DISTRIBUCION :

1. Sr. Jefe de Gabiniete de S.E.

2. Sr. Asesor Presidencial

3. Sr. Secretario Privado de S.E.

4. Sra. Secretaria de S.E.

5. Sr. Edecan de S.E.

6. Sra. Jefe Of. de Correspondencia y Archivo de S.E.
7. Sr. Jefe Of. Correspondencia de S.E.

8. Sra. Jefe de Gabinete Sra. Leonor

9. Sra. Secretaria de Prensa
10. Sra. Jefe Seccidn Archivo de la Secretaria de Prensa
11. Sr. Jefe Depto. Fotografia
12.- Sra. Jefe Depto. Informatica
13. Sr. Jefe Servicio Médico y Dental
14, Direccidn Administrativa

a. Sr. Jefe Depto. Abastecimiento

b. Sr. Jefe Depto. Adquisiciones

c. Sr. Asesor del Director Administrativo

d. Sr. Jefe Depto. Casino y Repostero

e. Sr. Jefe Depto. Contabilidad

f. Sr. Jefe Depto. Mantencidn

g. Sr. Jefe Depto. Movilizacidn

h. Sr. Jefe Depto. Operaciones

i. Sra., Jefe Depto. Servicios Generales

g Sr. Jefe Depto. Tesoreria

k. Sr. Jefe Depto. Administracidn Palacio Presidencial Vina del Mar
1. Sra.Jefe Depto. Recursos Humanos (Archivo)
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NOMBRE COMPLETO FUNCIONARIO :

DOMICILIO ACTUAL :

DEPARTAMENTO A QUE PERTENECE :

ANEXO :

( Formato por cada funcionario )
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